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AGJENCIA SHTETERORE E ARKIVAVE TE KOSOVES
DRZAVNA AGENCIJA ARHIVA KOSOVA
THE STATE AGENCY OF KOSOVO ARCHIVE

NE bazé té nenit 11 t€ Ligjit Nr.03/L-149 pér Shérbimin Civil & Kosovés, si dhe nenit
3 dhe 4 t& Rregullores Nr.02/2010 pér Procedurat e Rekrutimit né Shérbimin Civil té
Kosovis, Agjencia Shtetérare e Arkivave té Kosovés shpallé:

KONKURS

.Jl“llmﬁl NNRW Zyrtar pér Arkiv 1 AK/150

i pér Veprimtari Arkivore

Nr i Referencés: ASHAK DVA-125

Kategoria funksionale:Nivcli Profesional

Pozité e karrierés: Akt Emérim pa Afat té Caktuar
Periudha provuese:12 muaj

Vendi i Punés:A gjencia Shtetérore e Arkivave t Kosovis
Raporton tek:  Drejtori i Departamentit pér Veprimtari Arkivore
Koeficienti: &

Qéilimi | punés dhe Rezultatet:
Rregullimi dhe pérgatitia e léndés arkivore si dhe dokumentacionit arkivor.

Detyrat kryesore:

Detyra 1:Rregullon dhe pérpunon fondet dhe koleksionet sipss strukturés onganizative;

Detyra 2:l larton listat ¢ brendshme;

Detyra 3:Béné organizimin e léndés arkivore:

Detyrad:Ndihmon arkivistin né vendosjen ¢ t2 dhénave né kompjuter. si dhe vendosjen ¢
tiketave 18 kutive arkivore;

Detyra 5:Zbaton normat ndérkombétare sipas standardeve ISAD (G), etj.
Dﬂra&KnmeﬂrpunéstpmakMedhemmemmbthwShmmw
Arkivave 1€ Kosovés:

Detyra 7:Kryen pun dite detyra tjera 18 punés sipas urdhrit 1& Drejtorit 18 Departamentiv.
Aftgsité;

- Njohuri t& mira t& punés me kompjuter, me aplikim € programeve, Microsoft Word,
Excel. PowerPoini, Access:

- Afisi pér pérmbushjen e pundve (2 véshtira, pundve 1 afatizvara dhe puné ekipore etj.:

- Afigsi n& ruajtien ¢ konfidencialitetit t¢ ¢ dbnave qf kang 1€ béjn me punén dhe detyrat
¢ punts,

Eksperienca: Kandidatét me diplomé universitare pa pérvojE pune, ndérsa ata me Shkollg 1
Lart& 2(dy) vile pérvojé pune.

Kualifikimi: Fakulteti i Shkencave Shogérore- Drejtimi i Historis2, Juridikut ose Ekonomikutose
Shkolla ¢ | art&-Drejtimi [ listori, Juridik osc Fkonomik.

Marrja dhe dorézimi i aplikacioneve: Aplikacionet merren né Ndértesén e Agjencisé

Shtetérore t& Arkivave t¢ Kosovés né adresén - Rr.”Clirimi” nr.25 (Lagja e Spitalit

pérballé EULEX-it) - Zyra nr. 22 dhe 180se n adresén elektronike, wwiv.asha-ks.net.
8.00-15.00

Konkursi ngel i hapur 15 dit# nga dita e publikimit né njérén nga gazetat ditore.

Aplikacionct ¢ dérguara me postt, t cilat mbajné vulién postare mbi dérgestn ¢ berc
diten e fundit t afatit pér aplikim, do t& konsiderohen t& viefshme dhe do merren né
shqyrtim nése arrin brenda 4 ditésh, aplikacionet g2 arrijné pas ketij afati dhe ato t
pakompletuara nuk do té shqyrtohen fare,

Aplikacionit i bashkéngjiten kopjet e dokumentacionit mbi kualifikimin, pérvojén dhe
dnhmmhnuutelpnlémvuishme.q!k&kohenp&verﬂmepun!spﬂrtﬂulm
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intervisté, domosdo duhet t'i sjellin né shikim dokumentet origjinale.

“ Shéérbimi Civil i Kosovis ofron mundési t& barabarta t& punésimit pér té gjithe
shtetasit e Kosovés dhe mirépret aplikacionet nga té gjithé personat e gjinisé
mashkullore dhe femérore nga té gjitha komunitetet né Kosove”

“Komuniteti jo shumicé dhe pjes¥tarét e tyre kané té drejté pér perfaqésim té drejte
dhe proporcional né organet e shérbimit civil t& administratés publike, gendrore dhe
lokale”, sig specifikohet né nenin 11 paragrafi 3 i Ligjit nr. 03/L-149 Pér Shérbimin
Civil té Republikés sé Kosovés,
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AGJENCIA SHTETERORE E ARKIVAVE TR KOSOVES
DRZAVNA AGENCIJA ARHIVA KOSOVA
THE STATE AGENCY OF KOSOVO ARCHIVE

Na osnovu ¢lana 11 Zakona br. 03/L-149 za Civilnu Sluzbu Republike Kosova, kao i
&lana 314 Pravilnika br. 02/2010 za Procedure Zaposljavanja u Civilnoj Sluzbi
Republike Kosova, Drzavna Agencija Arhiva Kosova objavijuje:

KONKURS

Naslov pozicije :(1) Jedan SluZbenik za Arhiv 1 AK/150
Departmant: Department Arhivske Delatnosti

Br. Reference:  DAAK-DAD-125

Funksionalna kategorija: Profesionalni nivo

Pozicija karfjere: Akt Imenovanjem za neodredeno vreme
Probni Period: 12 meseci

Radno mesto: DAAK

Izvestava kod: Dircktoru DAD

Koeficienat: &

Regulisanje i priprema arhivske gradje. takodje | arhivske dokumentacije.

Glavn| zadaci: 3

Zadatak 1: Sredjuje i obradjuje fondove i kolekcije po organizativnoj strukiuri:

Zadatak 2: Sustavlja unutrasnje lisiove;

Zadatak 3: Vrsi organizovanje arhivske gradje;

Zadatak 4 Pomaze uimu'u u noscnje podataka na kompjuter | postavijanje tiketa u arhivskim
Kkutijama;

Zadatak 5: Sprovodi medjunarodne norme po strandardima ISAD(G)id.

- Zadatak 6z Vrsi i 7adatke po aktima i zakonskim normarma Drzavne Agencije Arhiva Kosova;
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Sposobnosti IRIY e e v
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Excel, i Power Point); s P
2. Sposobnost dafeveit " i ogranidene zadatke @ rad ;
3. Sposobnost za & namdi 1 zadataba:
:.\-;\-.
radnogiskustva. dok uém;vm

Skolom dve (2) godine . ]
Kualifikaciia: Fakultct | il Ekonomsiki smer, i Vita Skola-

Tstoriski, Pravni ili Eko

g
Prijemi isporuka aplikacija: Aplikacijc se uzimaju u 7gradi Drfavne Agencije Arhiva
Kosova u adresi - ul.”Clirimi” &Z(h@nﬁyi%) u kancelariju broj 22 ili 18, ili web
s&mt_mw&nim 038- —Sﬁ,ﬁjomlmtod&w-
la.om:. s
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potrebne dokumentacije koje su potrebne zaradno mesto. Kandidati koji ce biti
izabrani na uzoj listi i pozvani na intervju trebaju obavezno doneti originalna
dokumenta za pregled. "Kosovska Civilna SluZba pruza jednake mogucnosti za
posljavanja za sve gradane Kosova i pozdravlja aplikacije od svih osoba muikog i
zenskog i od svih zajednica na Kosovu”. “Manjinske zajednice i njihovi pripadnici
imaju pravo na pravicnu i proporcionalnu zastuplj u organima Civilne Shuzbe
unutar publicke, centralne i lokalne administracije, kao sto je navedeno u Clanu 11.
Stav 3, Zakonabr. 03/1-149 o Civilnoj Sluzbi Republike Kosova.
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