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Na osnovu elana 11 i 18 taeka 3 Zakona Br. 03/L-149 o Civilnoj Sluzbi Kosova, 
takodje i Plana 3 i 4 Uredbe br.02/2010 0 procedurama Rekrutacije u Civilnoj Sluibi 
Kosova, i Uredbe Br. 21/2012 o Avanciranje u Karieri Civilnih SluIbenika, Driavna 
Agencija Arhiva Kosova objavljuje: 

UNUTRAgNJI ( INTERNI) K O N K U R S 

1. Departman Arhivske Delatnosti 

Naziv polotaja : gef Divizije za Regulisanje Arhivske Gradje 
Departmen: 	Departman Arhivske Delatnosti 
Br. Reference: DAAK-DAD-125 
Funksionalna kategorija: Rukovoditeljski nivo 
Pozicija sluzbenika: Karijere 
Vrsta imenovanja: Akt Imenovanjem za neodredeno vreme 
Radno mesto: DAAK-Pristina 
IzveAtava kod: Direktora Departmana Arhivske Delatnosti 
Koeficienat: 9 

Svrha rada:  

Rukovod, nadzoruje i vrsi rad i radne zadatke Sefa Divizije za Regulisanje Arhivske Gradje. 

Glavni zadaci:  
Zadatak 1: Rukovodi ukupni rad Divizije za Regulisanje Arhivske Gradje i pomate nadzornika 
u postavljanje ciljeva i nacrta plana rada za postizanje tih ciljeva; 
Zadatak 2: Menaciuje sa osobljem Divizije za Regulisanje Arhivske Gradje i u saradnji sa 
direktorom organizuje rad dodeljivanjem zadataka podrecienima, daje upustva i nadgleda rad 
osoblja za pruianje kvalitetne usluge; 



Zadatak 3: Pomate direktoru Departntena Arhivske Delatnosti u proceni internih procesa i 
procedura i preporueuje promene/ pobolj§anje sa ciljem povecanja efikasnosti i kvaliteta u 
radu; 
Zadatak 4: Daje predloge za regulisanje fondova i arhivskih zbirki sa prioritetom. Pratt i vodi 
metodologiju rada za obradu i klasifikaciju arhivskih dokumenata; 
Zadatak 5: Procenjuje arhivsku gradju, nadzoruje unistavanje bezvrednog materiala; 
Zadatak 6: Izraduje metodicke i profesionalne smjernice za obradu i klasifikaciju arhivskih 
dokumenata; 
Zadatak 7: Priprema istorijat fondova i arhivskih zbirka u saradnji sa arhivistima; 
Zadatak 8: Obradjuje naj vaznije i naj komplikovene fondove i zbirke, narocito kompiluje 
informativna - naucna sredstva, izraduje liste kategorija sa rokovoma cuvanj; 
Zadatak 9: Sprovoduje medjunarodne norme za regulisanje i obradu arhivskih dokumenata po 
strandardima ISSAR, ISSAD itd. 

Soosobnosti:  
1. Kandidat/kinja treba da ima sposobnosti na planiranje, rukovodstvo i upravljanje Divizije 

za regulisanje arhivskih dokumenata; 
2. Sposobnost da izvrsi naporan rad ,vremenski ogranieene zadatke i timsid rad ; 

3. Sposobnost za 6uvanje tajnosti podataka koji se odnose na rad ; 
4. Da bude energi6an, da ima dobre medjuludske sposobnosti i da bude spreman da radi u 

fleksibilno radno vreme i vremenskim pritiskom; 
5. Odli6no poznavanje rada sa kompjuterom, sa aplikacijom programa ( Microsoft Word, 

Excel, i Power Point); 
6. Poieljno poznavanje jednog svetskog jezika. 

lskustvo:  Najmanje (5) pet godine radnog iskustva. 

Kualifikacija: Diploma od Fakulteta Dru6tveni Nauka. Istoriski, Pravni ili Ekonomsiki fakultet. 
Opste informate za sve kandidate:  
Primo-predaja aplikacija: Aplikacije se uzimaju u Zgradi DrZavne Agencije Arhiva Kosova od 
8.00 do 16.00 asova. 
Zajedno sa formularom za zaponjenje treba da se preda dokaz o 6kolskom kvalifikaciji, dokaz o 
radnom iskustvu, kopije dve poslednjih uzastopnih izve§taja za procjenu rada , takodje i druga 
potrebna dokumenta koja imaju veze sa radnom mestom. 
Konkurs ostaje otvoren 8 dana od dana objavljivanja u oglasnu tabelu u zgradu Dri..avne 
Agencije Arhiva Kosova, i u WEB stranici DAAK, Tako da rok za konkurisanje je od 10.08.2018 
do 17.08.2018. 
Driavna Agencija Arhiva Kosova prua jednake mog&nosti regrutovanja za sve pstojete civilne 
sluibenike unutar DAAK. Regrutacija i selekcija vr6Me se na osnovu Zakona Br. 03/L-149 o 
Civilnoj Slu2bi Kosova, takodje Uredbom br.02/2010 0 Procedurama Rekrutacije u Civilnoj 
Sluibi Kosova, i Uredbe Br. 21/2012 o Avanciranju u Karieri Civilnih Sluibenika. 
Zahtevi dostavljeni nakon poslednjeg dana konkurisanja nee bitileprih:a:en:icii,,,,,  
Za dodatne informacije molimo vas da se informi§ete od strane Divizije Osoblja. 
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