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N& bazé té nenit 11 dhe 18 pika 3 té Ligjit nr.03/1-149 Pér Shérbimin Civil t&
Kosovés, nenit 3 dhe 4 pika 4 t& Rregullores nr.02/2010 Pér Procedurat e
Rekrutimit né Shérbimin Civil t& Kosovés, si dhe Rregullores nr. 21/2012 Pér

Avancimin né Karrieré t& Népunésve Civil, Agjencia Shtetérore e Arkivave t&
Kosovés shpallé kété:

~ KONKURS
TE BRENDSHEM ( INTERN)

1. Departamenti pér Veprimtari Arkivore

L. Titulliipostit: Udhéheqés i Divizionit pér Rregullimin e Dokumentave Arkivore
Departamenti: ~ Departamenti pér Veprimtari Arkivore

Nr. Referencés: ASHAK - DVA -125

Kategoria funksionale: Niveli Drejtues

Pozita e népunésit:  E karrierés

Akti i emrimit: Akt Emérim pa Afat té Caktuar

Vendi i punés: ASHAK - Prishtiné

Raporton tek: Drejtori i Departamentit pér Veprimtari Arkivore

Koeficienti: 9

Qéllimi i punés dhe Rezultatet:

Udhéheq, mbikqyré dhe kryen puné dhe detyra t€ punés té Udhé&heqgésit té
Divizionit pér Rregullimin e Dokumenteve Arkivore.

Detyrat kryesore:

Detyra 1: Udhéheqé punén e gjithémbarshme t€ Divizionit t& rregullimit t& dokumenteve
arkivore dhe ndihmon mbikqyrésin né caktimin e objektivave dhe hartimin e planit t&
punés pér pérmbushjen e kétyre objektivave;

Detyra 2: Menaxhon me stafin e divizionit t& rregullimit dhe né bashk&punim me
drejtorin e departamentit organozon punén pérmes ndarjes sé detyrave tek vartésit, ofron
udhézime dhe monitoron punén e stafit pér té siguruar shérbime cilésore;

Detyra 3: Ndihmon Drejtorin e Departamentit t&¢ Veprimtaris¢ Arkivore né vlerésimin e
proceseve dhe procedurave té brendshme dhe rekomandon ndryshime /pérmirésime me
qéllim t& ngritjes sé& efikasitetit dhe cilésis¢ né puné ;




Detyra 4 : Jep propozime pér rregullimin e fondeve dhe koleksioneve arkivore me
prioritet. Pércjell, udh&zon metodologjin€ e punés per pérpunimin dhe klasifikimin e
dokumenteve arkivore;

Detyra 5: Vleréson léndén arkivore, mbikqyré asgjésimin e materialit t& pa vleré;

Detyra 6: Harton udhézimin metodik dhe profesional pér pérpunimin e fondeve dhe
koleksioneve arkivore;

Detyra 7: Pérgatité historikun e fondeve dhe koleksioneve arkivore né bashképunim me
arkivistét;

Detyra 8: Pérpunon fondet dhe koleksionet mé t& réndésishme dhe mé té ndérlikuara,
posaqérisht pérpilimin e mjeteve informative — shkencore, hartimin e listave t& kategorive
me afate té ruajtjes;

Detyra 9: Zbaton normat ndérkombétare pér rregullimin dhe pérpunimin e dokumenteve
arkivore sipas standardeve ISSAR, ISAD etj ;

Aftésité:

- Kanditai/ja duhet & ket aftési né planifikim, udh&hegje dhe menaxhim t&é
Divizionit pér Rregullimin e dokumenteve arkivore;

- Aftési né pérmbushjen e punéve t€ véshtira, punéve & afatizuara dhe punéve
ekipore;

- Aftési né ruajtjen e konfidencialitetit t& t&€ dhénave q& kang t& béjné me punén dhe
detyrat e punés;

- Té jeté energjik, shkathtési t& mira ndémjerézore dhe té jeté i gatshém t& punoj
me orar fleksibil t& punés dhe trysni kohore;

- Njohja e miré e punéve me kompjuter me aplikim t& programeve MikrosoftWord,
Exell dhe Pover Point;

- E déshirueshme njohja e ndonjé gjuhe t&€ huaj botérore.

Eksperienca: Sé paku 5 vite pérvojé pune.

Kualifikimi: Diplomé universitare nga Fakulteti i Shkencave shogérore nga drejtimi i
Historisé, Juridik apo Ekonomik.

Informaté e pérgjithshme pér té gjithé kandidatét:

Marrja dhe dorézimi i aplikacioneve: Aplikacionet merren né Ndértesén e Agjencisé
Shtetérore té Arkivave té Kosovés, prej orés 8.00-16.00.

S& bashku me formularin pér punésim, duhet té dorézohet déshmia pér kualifikimin
shkollor, déshmité pér pérvojén e punés, kopjet e dy raporteve t€ fundit t&
njépasnjéshme té vlerésimit t¢ punés, si dhe dokumentacione t& tiera gqé lidhen me
vendin e punés.

Konkursi ngel i hapur 8 dité nga dita e publikimit né tabelén e shpalljes né objektin e
Agjencisé Shtetérore té Arkivave té Kosovés, si dhe Web-fagen e ASHAK-sé. Pra afati
pér konkurim éshté nga data 10.08.2018 deri me 17.08.2018.

ASHAK ofron mundési t& barabarta té rekrutimit pér té gjithé népunésit civil ekzistues
brenda ASHAK-sé. Rekrutimi dhe pérzgjedhja do t& béhet né pérputhje me Ligjin nr.
03/1-149 Pér Shérbimin Civil t& Repoblikés sé Kosovés, si dhe Rregulloren nr. 02/2010
pér Procedurat e Rekrutimit né Shérbimin Civil dhe Rregullores nr.21/2012 Pér
Avancimin né Karrieré t& Népunésve Civil.

Kérkesat e dérguara pas dités sé fundit t& konkurrimit nuk do té pranohen.

Pér informata shtesé ju lutem té informoheni me Divizionin e Personelit.

/t/ Kryes}-\e%ﬁ;

Ra;é Manaj
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