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Né bazé t& Ligjit pér Arkivat Shtetérore té Republikés sé Kosovés nr. 04/L-088, neni 4
paragrafi 2 dhe nenit 17, si dhe Rregullores pér Shfrytézimin e léndés arkivore, Kryeshefi
Ekzekutiv i Agjencisé Shtetérore t& Arkivave nxjerr kété:

RREGULLORE
PiER PUNEN NE SALLEN E LEXIMIT
Neni 1
Dispozitat e Pérgjithshme
1. Me kété Rregullore, pércaktohen mundésité, ményra e punés dhe shfrytézimi i Iéndés
arkivore, procedurat dhe ményra e porositjes dhe dhénies sé saj né shfrytézim,
procedurat e porositjes sé kopjes sé léndés arkivore, né Sallg té leximit n&€ AShAK.
2. Me nénshkrimin e kérkesés pér shfrytézimin e léndés arkivore, shfrytézuesi obligohet
qé tu pérmbahet dispozitave t& Rregullores pér shfrytézimin e léndés arkivore dhe
Rregullores pér punén né Sallén e leximit.

3. Lénda arkivore shfrytézohet ckskluzivisht ng¢ sallén e leximit (pérkatésisht n€ hapé€sirat
e caktuara pér kété destinim) né AShAK.

4. Salla e leximit né AShAK &shté e hapur ¢do dité pune nga ora 9:00 deri 15:00.

5. Zyrtari i sallés se leximit &shté i obliguar ta njoftoj shfrytézuesin, me Rregulloren ¢
punés né Sallg t¢ leximit.

6. Zyrtari i shérbimit n& Sallé, krijon dosje pér ¢do shfrytézues, ku ruhet kérkesa,
fletéporosia, si dhe dokumentet tjera qé krijohen gjaté procesit t&€ punés sé tij.
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Zyrtari né Sallé &shté i obliguar q& né prani t¢ hulumtuesit t& verifikoj gjendjen fizike
(& léndés arkivore para dhe pas shfrytézimit t€ saj.

Zyrtarét e Depos jané pérgjegjés pér sigurimin dhe pérgatitien me kohé t& léndés
arkivore nga depoja pér né Sallg, si dhe pér kthimin e saj n¢ depon e ASHAK.

Shfrytézuesi i cili nuk i pérmbahet Rregullores pér Shfrytézimin e Léndés Arkivore,
dhe Rregullores pér punén né Salle, do t'i mohohet e drejta pér shfrytézimin e léndés
arkivore pér njé periudhé t& caktuar kohore ose pérgjithmoné.

Shfrytézuesit t& léndés né Sallé¢ t& leximit, iu vihen né dispozicion mjete ndihmése
informative (inventaré, skedaré, katalogé, libra, regjistra, udhérréfyesit, buletine
informative, koleksionet referuese —anakitike ).

Pas shqyrtimit te mjeteve informative, plotésohet fletéporosia pér shirytézimin e
léndés arkivore dhe pér krijimin ¢ kopjeve (repredukimit).

Parimisht, shfrytézuesi shérbehet me material arkivor sa me shpejté qe ésht€ e mundur,
por jo mé vone se dy dite, ne pajtim me Nenin 12, pika [, e Rregullores pér
Shfrytézimin e [éndés arkivore, si dhe mundésive teknike né Sallén e leximit.

Shfrytézuesit nuk i lejohet té ndryshoj renditjen e léndéve. Nése ai véren se ka
¢rregullim né renditje t& léndéve, ose mungon ndonjé léndé apo dokument, obligohet
qé menjéheré t& lajméroj zyrtarin né Sallg t€ leximit.

Shfrytézuesit té 1éndés arkivore né Salle, brenda dités mund t'i jepen né& shfrytézim
mé sé shumti pesé (5) njési arkivore njérén pas tjetrés (kuti, fashikuj, libra etj), pa i
llogaritur mjetet ndihmése informative.

Pér ¢do démtim apo cenim t€ ndonjé t& drejte t& tjetrit, i shkaktuar gjaté shfrytézimit t&
léndés arkivore, shkaktari pérgjigjet né pajtim me dispozitat ligjore né fuqi.

Shfrytézuesit, kryesisht komunikojné me zyrtarin pérgjegjés pér sallén e leximit.

Neni 2
Rendi né Sallé

Shfrytézuesi para se té hyjé né Sallén e leximit, éshté i detyruar t& vendosé né dollap
cantén, pallton, telefonin, fotoaparatin, laptopin, dokumente apo librat, ushqime, si dhe
pajisje tjera q& nuk jané t& domosdoshme pér punén ¢ shfrytézuesit (€ 1éndés arkivore
né Sallé.
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Né Sallé te leximit shfrytézuesit i lejohet 1& keté me vete vetém pajisjet pér shkrim
(lapsin, letér e bardh, vizore) dhe kalkulatorin.

Porositjen ¢ léndés arkivore shfrytézuesi ¢ béné duke e plotésuar kérkesén pér
shfrytézim té 1&€ndés.

Pér 1&ndén arkivore e cila nuk &shté e lejuar pér shfrytézim ose &sht€ e ndaluar
pérkohésisht, duhet t& béhet kérkesé e vecanté pér shfrytézimin e saj, t& cilén e miraton
Kryeshefi Ekzekutiv i ASHAK-s&.

Shfrytézuesit nuk i lejohet ta nxjerr jashté Sallés [éndén arkivore.

Shfrytézuesi &shté i obliguar q¢ me kujdes t& pérdor léndén arkivore, nuk lejohet t&
démtoj apo shkatérroj gjaté hulumtimit, t& mbéshtet me duar né te, t€ béjé shénime, t&
nénvizoj tekstin, ti palosé, thyej apo lagé fletét, si dhe ti shfrytézoj dokumentet arkivore

pér t€ shkruar mbi to.

Falsifikimi, asgjésimi, fshehja dhe démtimi i léndés arkivore konsiderohet vepér
Penale.

Nése shfrytézuesi né ¢farédo ményre e démton léndén arkivore, &shté i obliguar ta
kompensoj démin.

Shfrytézuesi duhet te tregoje sjellje korrekte, né ményre q¢ t&¢ mos démtohet ecuria e
shérbimit dhe puna e shirytézucsve tjeré né Sallé.

Ndalohet zhvillimi i bisedave me z& t& larté dhe ndonjé ményré tjetér qé e prishé
qetésiné né Sallén e leximit.

Nuk lejohet garkullimi i 1éndés arkivore nga njé studiues te tjetri.

Nuk lejohet vendosja e kutive arkivore né dysheme.

. Shfrytézuesit nuk i lejohet t¢ 1¢vizé népér hapésirat tjera t€ ASHAK.

.Zyrtari i Sallés &shté pérgjegjés pér porositjen, pérgatitjen dhe siguring e 1&€ndés

arkivore né sallén e leximit dhe krijimit t& kopjeve.

Zyrtari n& Sallé &shté pérgjegjés pér mbajtjen e rendit dhe getésisé.
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Shfrytézuesi para se té& largohet nga Salla ¢ leximit, &shté i obliguar ta njoftoj zyrtarin
né Sallé lidhur me vazhdimin ose ndérprerjen ¢ punés me léndén arkivore, né€ ményré
qé léndén ta rezervojé pér ditén tjetér ose t& kthehet né Depo.

NEg rast se shfrytézuesi nuk ¢ njofton zyrtarin e Sallés mbi vazhdimin e punés, pas
kalimit té dités s& pesté (5-t€) nga dita e ndérprerjes sé punés, konsiderohet se ai ka
heq dore nga hulumtimi i métejmé.

Ju ndalohet hyrja né Sallé personave né gjendje t&€ dehur.

Neni 3
Fotokopjimi i lendes arkivore

. Pér fotokopjimin e lendes arkivore &shté e nevojshme qe, varésisht nga teknikat e

punimit té tyre té plotésohet formular i vecante: porosia pér fotokopje, porosia pér
kopje t&¢ fotografive ose pér fotografim t& dokumentit me kameré vetanake. N&
kérkesé duhet t& identifikohet sakté njésia e léndés arkivore, teknika, forma, madhésia
dhe numri i fotokopjeve. Me rastin e dorézimit t& kérkesés, shfrytézuesi &shté i
obliguar & s¢ bashku me zyrtarin e Sallés s¢ leximit t& shénoj né formular t&€ veganté
[éndén pér reproduktim.

ASHAK-ja, rezervon te drejtén e refuzimit t& fotokopjeve pér arsye t& mbrojtjes dhe
arsye tjera.

. Pér krijimin ¢ kopjeve dhe pérdorimin e pajisjeve teknike t&€ AShAK, shfrytézuesi

paguan kompensimin sipas Tarifave pér shérbime arkivore né ASHAK.

Nuk lejohet kopjimi i mjeteve informative ndihmése, fondi ose kolcksioni i térésishém
arkivor, si dhe pjesé t&€ médha (€ tyre.

Shfrytézuesit i dorézohen kopjet pasi ti keté pérfunduar obligimet financiare sipas
tarifave pérkatése t&¢ ASHAK.

Kopjet qé i jepen shfrytézuesit, nuk lejohet t& shumézohen prej tij pér géllime
komerciale.

Fletéporosiné pér kopjimin ¢ materialeve ¢ lejon Drejtori ose personi i autorizuar nga
ai.

Pas dorézimit t& Fletéporosisé pér kopjet e [éndés arkivore, shfrytézuesit i lejohet t&
kopjojé mé s& shumti 20-30 % léndé burimore dhe i jepen né t& njéjtén dit€ nga ora
09:00 deri 15:00.
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9. Pér kopjimin ¢ mé shumé se 20-30% léndé burimore, jepet leje e vecanté dhe kopjet e
tyre jepen njé dité pasi q¢ jan¢ porositur, respektivisht nga kapacitetet dhe
mundésité teknike t&¢ ASHAK.

10. Pér pérzgjedhjen dhe ményrén e marrjes sé shénimeve nga dokumentet burimore pér
kopje té léndés arkivore, shfrytézuesi mund te konsultohet me zyrtarin e Sallés sé
leximit, ku obligohen tu pérmbahen udhézimeve qé u ofrohen nga zyrtari i Sallés.

Kjo Rregullore &shté e obligueshme t& zbatohet si nga shfrytézuesit, po ashtu edhe nga zyrtarét
¢ ASHAK.

Rregullorja pér Punén né Sallén e leximit hyné né fuqi ditén e nénshkrimit nga Kryeshefi i
Agjencis€ Shtetérore t&€ Arkivave té€ Kosovés

Daté: /4 10 g ,@{ oY Kryeshefi Ekzekutiv i AShAK
__Ram¢ Manaj
Prishtiné C Soaee o>
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